
ترین موضوعاتی که ذهن ما را به خود مشغول کرده، این است که چگونه در این در بازار کار دنیای امروز، یکی از مهم

فضای رقابتی شدید بتوانیم در شغل خود موفقیت کسب کنیم. حسابداری به عنوان یکی از مشاغل محبوب و پردرآمد به شمار 

رآموزی هستند؛ در نتیجه برای پیشی گرفتن از رقبا باید مهارت هایی را کسب می آید و افراد زیادی در این رشته مشغول کا

ترین اشتباه، ضررهای مالی کرد، توجه کنید که حسابداری یکی از مشاغل حساس است که ممکن است کوچک

ه را افزایش داده و در توانید سود مجموعناپذیری را ایجاد کند. در مقابل اگر حسابدار با درایت و با مهارتی باشید میجبران

ما در این مقاله به  مهارت های مورد نیاز یک حسابدار چیست؟دراز مدت سهم بسیاری در افزایش سود داشته باشید. اما 

 .طور کامل به مهارت های ضروری برای تبدیل شدن به یک حسابدار حرفه ای را شرح داده ایم

  

 مهارت های مورد نیاز یک حسابدار چیست؟

دل شدن به یک حسابدار موفق، کسب برخی از مهارت ها لازم و اجباری است. افرادی که به دنبال شروه کار برای ب

حسابداری و یا ارتقای مهارت های خود هستند می توانند با مطالعه منابع مختلف دانش و مهارت های فنی خود را افزایش 

ز تمرین کنند. در جدول زیر مهارت های مورد نیاز یک داده و همچنین بر روی مهارت های نرم لازم در این شغل نی

 .حسابدار آورده شده است

  

  مهارت های نرم افزاری

 نرم افزار های حسابداری ایرانی 

 ) ... نرم افزار های آفیس ) ورد، اکسل و 

  مهارت های ارتباطی

  توانایی برقرار ارتباطات اجتماعی در جهت پیشبرد

  اهداف کاری

  قوانیناطلاع از 

  مطالعه و تسلط بر قوانین کار، بیمه و مالیات برای

 .ارائه گزارشات صحیح و به فع شرکت محل کار

 مدارک معتبر حسابداری

  داشتن مدراک معتبر در حوزه حسابداری به شما در

 .مصاحبه های کاری کمک چشمگیری خواهد کرد

  توانایی تهیه صورت های مالی

  صورت های مالی از جمله تسلط بر تهیه و ارائه

 .هاصورت های درآمد،جریان وجوه نقد و ترازنامه

  

  



 

  

  

  

 مهارت های نرم مورد نیاز یک حسابدار چیست؟

شود. به عقیده برخی از افراد حسابدار مهارت و دانش لازم برای یک حسابدار صرفا به مهارت های تخصصی محدود نمی

های که انواع مهارتشود؛ درصورتیاست و مالیات یک سازمان چگونه محاسبه می فقط باید بداند بیمه بیکاری چقدر

های نرم لازم برای یک حسابدار ای یا نرم برای رفع نیازهای سازمان و مشتریان ضروری است. از جمله مهارتحرفه

 :توانیم به موارد زیر اشاره کنیممی

  

 ابتکار عمل در حسابداری

فیقی از فهم و ادراک و اشتیاق شما است. اینکه شما یک تفکر مستقل دارید و می توانید کار خودتان ابتکار عمل، مهارتی تل

را بدون وابستگی به درستی انجام دهید، باعث اعتماد بیشتر به شما و در نتیجه، مسئولیت بیشترتان خواهد شد. این مهارت 

باشید،  Freelance خود، یک حسابدار آزاد زندگی حرفه ای از این رو مهم است که اگر تصمیم بگیرید در مرحله بعد از 

 .بدون کوچکترین مشکلی امور مالی کسب و کار ها را مدیریت کنید

 ترین اصل برای موفق ماندن در حسابدارییادگیری مستمر؛ مهم



افزارهای مختلف و نرمرو است. قوانین و مقررات مالی، کدهای مالیاتی، رشته حسابداری همواره با تغییراتی روبه

کنند. به همین خاطر مدارک آموزشی حسابداری معمولاً بعد از گذشت چند های حسابداری در طول زمان تغییر میروش

 .های جدید را یاد بگیریدشوند و شما باید مهارتاعتبار میسال بی

 های ارتباطی نوشتاری و کلامی برای ارتباط با کارفرمایان و مشتریانمهارت

برخلاف تصور بسیاری از افراد، حسابدار صرفا با اعداد و ارقام سروکار ندارد؛ بلکه تعامل با همکاران، مدیران و 

نویسی، توانایی برقراری ارتباط با مشتری و اعضای تیم با های حرفه حسابداری است. گزارشترین بخشمشتریان از مهم

های و ارائه گزارش به مدیران از جمله وظایفی است که به مهارت ها و اطلاعاتآوری، ثبت و تحلیل دادههدف جمع

 .نوشتاری و کلامی نیاز دارد

  

 .، کلیک کنیدنکته در نرم افزار حسابداری5 برای اطلاع از 

  

 آگاهی تجاری

در حالی که نیاز به آگاهی تجاری از مهم ترین مهارت های یک حسابدار است، شاید کمی تعجب برانگیز باشد که اغلب 

اقتصادی، اجتماعی و سیاسی تاثیر می پذیرد و از افراد این مهارت را فراموش می کنند. اینکه چطور و چگونه از تغییرات 

چه طریقی می توان از آن تغییرات استفاده سودمند کرده و تکامل یافت. یک حسابدار موفق لازم است برای گرفتن 

 .تصمیمات کاری، آگاهی خوبی از بازار شغل خود داشته باشد

 های مدیریت زمانمهارت 

موقع کارها شما را به ها و انجام بهبندیزمان بر اساس اهمیت پروژهتیار دارید، اولویتهای زیادی که در اخآگاهی از پروژه

کند.برای مدیریت زمان به بهترین شکل می توانید از تقویم، نرم افزار العاده برای سازمان تبدیل مییک نیروی انسانی فوق

ید. از طرفی، داشتن انعطاف کامل برای انجام وظایف های آنلاین یادآوری امور و یا فهرست کار های روزانه استفاده کن

 .فوری بسیار ضروری است

 :اند ازها عبارتبرخی از این مهارت

 حسابداری حقوق و دستمزد

 کنترل حساب سود و زیان

 ثبت درآمدهای شرکت

 ثبت هزینه های شرکت

 محاسبه حقوق پرسنل

 دقت و تمرکز بالا

این مورد برای حسابدار موفق از اهمیت خاصی برخوردار است. حسابداری شغلی  دقت و نظم در هر کاری لازم است؛ اما

کنید؛ بنابراین باید قادر باشید تا با دقت و تمرکز بالایی اتفاقات مالی را روزه با ارقام ریز و درشت کار میاست که شما همه

  .صورت دقیق کنترل کنیددرج و کار روزانه خود را به

 خلاقیت
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موفق است که به هنگام مواجه با مسائل مختلف از قوه خلاقیت خود برای حل آنها استفاده کرده و با بررسی حسابداری 

 .کندحل را انتخاب میها بهترین راههرکدام از آن

 نفساعتمادبه

الایی برخوردار نفس بطور قطع و یقین از اعتمادبهاگر شما با دقت و تمرکز بالا امور حسابداری را انجام داده باشید، به

 .های تحویلی شما صحیح هستنددانید گزارشهستید. در این شرایط شما به کار خود اطمینان داشته و می

  

 

  

  

 فهم و ادراک

دستیابی به نوآوری در شغل شما، به درک و فهم کامل از زمینه ای که در آن مشغول به کار هستید مرتبط است. جمع آوری 

ده های جدید، مدیریت پروژه یا ملاقات با مشتریان جدید، ستون اصلی کارهای روزانه است. بدین و تحلیل اطلاعات و دا

ترتیب، فهم سریع داده ها از طریق سوالاتی که به خوبی درک شده اند، می توانند به آسانی مشکلات پیش رو در شغل شما 

 .را حل کنند

 درستکاری 



ها زندگی خود را را با استانداردهای سازمانی مطابقت دهد و بر اساس آنکند زندگی شخصی خود حسابدار موفق سعی می

توان گفت که بنابراین شما باید استانداردهای شخصی بالایی نظیر درستکاری داشته باشید. به صراحت می کند.هماهنگ می

 .ترین ملزومات حسابدار موفق است درستکاری یکی از مهم

  

 .با ما همراه باشیدچیست؟  بهترین نرم افزار حسابداری برای کامپیوتر 

  

 خلاصه مطلب

تواند های خاص، دانش و اطلاعات ضروری دارد که میحرفه حسابداری نیز مانند بسیاری از مشاغل دیگر نیاز به مهارت

سرعت به موفقیت برساند. با کسب برخی از مهارت های تخصصی و اخلاقی می توانید فاصله زیادی از ریبان شما را به

ما در این مقاله به  مهارت های مورد نیاز یک حسابدار چیست؟ای تبدیل شوید. اما خود گرفته و به یک حسابدار حرفه 

هایی که یک حسابدار موفق باید داشته باشد را مورد بررسی قرار های یک حسابدار موفق پرداختیم و مهارتبررسی ویژگی

 .دادیم

  

 .کلیک کنیدبرای دانلود مطالب این صفحه به صورت پی دی اف 
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