
دوده  شود کھ بھ کارگران و کارمندان بابت انجام کارھایی کھ در خارج از محھایی گفتھ می حق ماموریت بھ یکی از پاداش
سوالی است کھ پاسخ آن را ھر فرد   شود؟حق ماموریت چگونھ محاسبھ می  شود. اینکھھا است داده میماموریت آن

کارمندی باید بداند تا در زمانی کھ حقوق ماھانھ خود را دریافت کرد، از درست بودن محاسبھ آن اطمینان حاصل کند. در  
ار است تا در این مقالھ بھ طور کامل بھ آن بپردازیم. چنانچھ در این موضوع  نتیجھ با توجھ بھ اھمیت بالای این موضوع، قر

 .توانید با کارشناسان ما در موسسھ طلوع پدیده تماس حاصل کنید تر داشتید، می نیاز بھ مشاوره دقیق

 تعریف حق ماموریت

شود،  ھا و کارفرما انجام می ادامھ بین آنبھ کارگران یا کارمندانی کھ بر اساس قرارداد کاری خود و یا توافقاتی کھ در  ��
 .شود روند، حق ماموریت داده میبرای انجام یک سری وظایف شغلی بھ خارج از محدوده محل کار خود می

را تنظیم کرده و شرایط و ضوابط مربوط بھ آن را ذکر کرده است. بر مبنای   ٤٦درباره این موضوع قانون کار ماده  ��
ماموریت باید در فیش حقوقی کارکنان آورده شود. در ادامھ این بخش از مقالھ قصد داریم تا بھ برخی از   این قانون، مبلغ حق

 :ترین شرایط حق ماموریت بپردازیممھم 

 .شودھزینھ رفت و آمد شخص توسط کارفرما پرداخت می ✔

ھا ملزم  موضوع رفتن بھ ماموریت باید قبل از عقد قرارداد توسط کارکنان تایید و پذیرفتھ شود؛ در غیر این صورت آن ✔
 .بھ انجام این کار نیستند 

 .در زمانی کھ فرد حین انجام ماموریت است، ھمھ مزایای ھنگام انجام کار شامل حال وی خواھد شد  ✔

 .گیرد نان و کارفرما صورت می مدت زمان ماموریت با توافق کارک ✔

 .حق ماموریت باید بھ میزان حقوق ثابت و یا حقوق مبنای کارکنان باشد  ✔

 شود؟حق ماموریت در چھ مواردی داده می 
کیلومتر از محل خدمت خود دور شده و یا حداقل بھ مدت یک شب   ٥۰شوند کھ افرادی مشمول قانون حق ماموریت می 

قانون کار نسبتاً انعطاف پذیری خوبی در رابطھ با این   ٤٦ود اقامت داشتھ باشند. البتھ ماده  خارج از محدوده محل کار خ
کیلومتر از محل کار خود فاصلھ گرفتھ و بھ ماموریت برود، شامل   ٤۰موضوع دارد؛ بھ عنوان مثال اگر کارگری حدود 

افزارھای شد؛ اما امروزه نرم ی انجام می حق ماموریت خواھد شد. در گذشتھ محاسبھ میزان حق ماموریت بھ صورت دست
  .تر کرده استحسابداری این کار را آسان



 

 شود؟حق ماموریت چگونھ محاسبھ می
شود. البتھ میزان حق مبلغ حق ماموریت معادل یک روز حقوق ثابت شخص و یا مزد تعیین شده او در قرارداد محاسبھ می 

توانند در مورد مبلغ مشخصی بھ توافق برسند. لازم بھ ذکر است ماموریت فرمول مشخصی نداشتھ و کارفرما و کارکنان می 
ھای کاری او جمع شده و در زمان پرداخت حق  موریت برود، ھمھ فعالیت کھ اگر فرد در یک روز بیشتر از یک بار بھ ما 

 .ماموریت، روزانھ محاسبھ خواھد شد 

ھای دولتی یک قانون داخلی دارند کھ بر اساس آن حق ماموریت معادل حداقل  ای کھ وجود دارد این است کھ شرکت نکتھ
نجاھم در سقف اعتبار محاسبھ خواھد شد. البتھ ناگفتھ نماند کھ  حقوق و مزایا تا یک بیستم و ھمچنین نسبت بھ مازاد بھ یک پ

درصد از  ٥۰این قانون صرفا در زمانی است کھ شخص حداقل یک شب در محل ماموریت بماند؛ در غیر این صورت تنھا 
 .شود این مبلغ بھ او اعطا می

 فرمول محاسبھ حق مأموریت ساعتی چگونھ است؟

بھ اجبار بخواھد بیشتر از ساعات اداری کار کند، اضافھ کاری بھ او تعلق خواھد   اگر شخص در زمان ماموریت خود 
ھا اعمال خواھد شد. لازم بھ ذکر  گرفت. ھمچنین اگر آن شخص شب را نیز مشغول بھ کار باشد قانون شب کاری برای آن

 .ود است کھ کار کردن در روزھای جمعھ در ھنگام ماموریت، جزو قانون جمعھ کاری خواھد ب

ھا مشخص شود. سپس بر اساس فرمول ھای مختلفی کار کرده باشد، باید ابتدا ساعتاگر یک شخص در یک روز در ساعت
 .تایید شده حق ماموریت، میزان دریافتی او محاسبھ خواھد شد 



 محاسبھ ھزینھ غذا و اقامت در حق مأموریت 

ت. این بدان معنی است کھ قانون ھیچ وظیفھ مشخصی را در قانون کار در مورد ھزینھ غذا اشاره خاصی نکرده اس ٤٦ماده 
  .گیرند کھ این ھزینھ را تقبل کنند این مورد بھ کارفرمایان محول نکرده است. البتھ اکثر کارفرمایان تصمیم می 

م بھ  شود. لازھمچنین درباره محل اقامت کارکنان در ماموریت نیز باید گفت کھ ھزینھ آن در توافق دو طرف مشخص می 
 .شود؛ چراکھ این ھزینھ را کارفرما باید بپردازد ذکر است کھ این موارد شامل ھزینھ رفت و آمد کارکنان در ماموریت نمی 

 حق ماموریت مشمول مالیات است؟
خارج از  کیلومتر در  ٥۰اگر برای مامور مالیات با مدارک معتبر اثبات شود کھ فرد کارمند یا کارگر برای انجام امور ماموریت بھ 

محل کار خود رفتھ است، در آن صورت حق ماموریت وی مشمول مالیات نخواھد بود. ھمچنین این دستھ از افراد شامل کسر حق  
ھای کارفرما و کارکنان باید توسط مامور مالیات شوند. لازم بھ ذکر است کھ قبل از ھمھ این موارد، صحت حرفبیمھ نیز نمی 

 .ھا ثبت گرددلازم است تا ھمھ مدارک مربوط بھ امور ماموریت کارکنان در سیستم شرکتپذیرفتھ شود. بھ ھمین دلیل 

  

 

  

 خلاصھ مطلب 

ماموریت و نحوه محاسبھ و نکات مربوط بھ آن پرداختیم. شما با خواندن این مقالھ  ما در این مقالھ از طلوع پدیده بھ بررسی حق
شود، برای انجام یک  ھا و کارفرما انجام میدریافتید کھ بھ افرادی کھ بر اساس قرارداد کاری خود و یا توافقاتی کھ در ادامھ بین آن

شود. افرادی مشمول قانون حق ماموریت ماموریت داده می روند، حقسری وظایف شغلی بھ خارج از محدوده محل کار خود می
کیلومتر از محل خدمت خود دور شده و یا حداقل بھ مدت یک شب خارج از محدوده محل کار خود اقامت داشتھ   ٥۰شوند کھ می

 .باشند



تعیین شده او در قرارداد  درباره نحوه محاسبھ آن نیز خواندید کھ مبلغ حق ماموریت معادل یک روز حقوق ثابت شخص و یا مزد
توانند در مورد مبلغ مشخصی بھ توافق شود. البتھ میزان حق ماموریت فرمول مشخصی نداشتھ و کارفرما و کارکنان میمحاسبھ می

 .برسند
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